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‘ Entreprise Nationale de Géophysigue

Société par actionsau capital sodal de 30.000.000.000 DA

E.NA.GEO ‘ Certifiée SO 9001:2015 — ISO 14001:2015- 1SO 45001:2018
Direction Audit BOUMERDES,le........................
Réf : N°..DA 20..
Monsieur le Directeur ......coceeveeeieieeeeeeeeeeeeannn.
Objet : Mission programmée POMANE « ....e.eieerecieenieeeeeeerneenaeeansenanns »
Dans le cadre du plan d’audit .... , la Direction Audit est chargée de la mission portant
K tecsescsnssncscecscssscsssssscsaseansansancece ».

Les objectifs généraux de la mission sont I’évaluation du degré de maitrise de la gestion du processus
au plan du contréle interne & opérationnel et son améliorati on.

Cette missionseraconduitepar ......................... ,chefdemission, ....................... ; auditeur,
et sera supervisée par le Directeur Audit.

La mission sera lancée sous huitaine et se déroulera sur ... semaines.

Des contacts préli minaires seront pris trés prochainement auprés de vous-méme puis avec vos principaux
collaborateurs que nous vous prions d’informer et de nous désigner.

Toute I’équipe d’audit et moi-méme, vous remercions par avance de votre concours actif au bon
déroulement de cet audit.

L e Directeur Audit

Copie: Mr Le PDG.

Siége social : BP.140, Z.| Hassi Messaoud 30500 W. Quargla
LB 213 (0)29797700/798408 / 7970 1288 213 (029797212
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Date:
Document réalisé par :
Revu par :
REF. /FdC
FEUILLE DE COUVERTURE DE TEST
OBJECTIFS :

MODALITES D’EXECUTION DU TEST :

RESULTATS :

CONCLUSIONS
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D Entreprise Nationale de Géophysique
Sodé épar actions au capital sodal de 30,000.000,000 DA
E.NA.GEO Certifide 1 SO 9001:2015 - 1SO 14001:2015 - |SO 45001:2018

NOTE D’ORIENTATION

Conformément au plan d’audit et aprés @ude préliminaire effectuée aupres des entités a auditer, la présente note est
destinée d vous informer sur 'orientation que nous comptons donner a la mission.

MISSION : Audit .....ovveveineeiiiiiiiiiiiiiie,
OBJECTIFSGENERAUX :

Les objectifs généraux de la mission sont I’évaluation du degré de maitrise de la gestion au plan du contréle interne
& opérationnel ainsi que la formulation de recommandations susceptibles d*améliorer la qualité de la gestion de la
paie.
L'audit s"attachera a s’assurer que les objectifs généraux du controle interne sont atteints, a savoir :

- Lasécurité des actifs,

- Lafiabilité des informations,

- Lerespect de la réglementation et procédures,

- Llefficience et I'efficacité des opérations.

BJE F ECIFIQUESA L | N:
Les objectifs généraux seront déclinés a travers les objectifs spécifiques suivants:

NISAT 1
- Equipe d'audit :
Pour la réalisation de la mission, la direction Audit a mis en place une équipe d'audit composée de !
La mission est supervisée par Mr le Directeur d'Audit
- Etendue de la collaboration du personnel de 'entité i auditer

Pour le bon déroulement de cette mission, I'équipe d’audit compte beaucoup sur la collaboration de ses
interl ocuteurs des différentes structures a auditer et ce notamment sur les points suivants :

Le budget termps alloué a cette mission est de 13 sermaines.

Ce délai est donné a titre indicatif, il peut faire 'objet de modification en cas notamment de nécessité d’exploration
pprofondie sur certains constats, difficultés d’acces a 'information (recherche de documents probants, ete.).

- Planning
Le planning prévisionnel de réalisation de la mission est donné ci-agpres :
™ SEMAINES
ETAPES | S01 | S02 |S03 | S04 |S05 | S06 | SO7 |SO8 |S09 |S10 |SIl |S12 |SI3
Préparation i — ’
Réalisation
Conclusion

Siege social : BP.140, Z.| Hassi Messaoud 30500 W. Ouargla
SR :213(0) 2073 T7.00/ 734157/ 7360.75 AW 1213 (0) 2073 7212
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Entreprise Nationale de Géophysigue

Sod@é par actions au capital sodal de30.000,000.000 DA
Certifiéel SO 9001:2015 - | SO 14001:2015 - 1SO 45001:2018

E.NA.GEO
Mission :
Date:
D ocument réalisé par :
Revu par :
REF. /FDC
Fiche d’observation
F.O N° .
Probléme:
Référentiels:
Faits:
Causes :
Conséquences :
Recommandations :

Soumise a avis de ’audité :
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Entreprise Nationale de Géophysigue
Sodéé par actions au capital sodal de30.000.000.000 DA

Certifiée| SO 9001:2015 - 1 SO 14001:2015 - 1SO 45001:2018

Direction Audit
CONFIDENTIEL

RAPPORT D’AUDIT INTERNE

AU ..ocnuiinsinmassnavis

OX 1O

DESTINATAIRE :
CODE MISSION :
DATE :



IMPORTANT

Ce document est un rapport d’audit. Il matérialise le travail des auditeurs.
Il est vivement recommandé a ses destinataires de ne pas éendre sa diffusion car:

- Il contient des informations confidentielles.
- Son style peut surprendre un lecteur non averti.

Un rapport d’audit n’est pas neutre : il andyse une situaion, mais, comme un devis de
réparation, il met I'accent sur le dysfonctionnement, pour faire développer des actions de

progres.
« Aumoins une page sur ce qui ne va pas, au plus une ligne sur ce qui va »

Il contient des recommandations Une recommandation n"est pas une critique, elle n’implique
pas de faute : ¢ est une amélioration proposée au responsable habilité & mener I'action. Il
est en charge de développer et mettre en place une solution au probléme soulevé : cdle
proposée ou une neilleure.
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